Ausschreibung

Organisatorische Geschéaftsfithrung der
Fraktion BUNDNIS 90/DIE GRUNEN im
Kreistag Wiirzburg

Die Fraktion BUNDNIS 90/DIE GRUNEN im Kreistag Wiirzburg sucht zum
nachstmoglichen Zeitpunkt

eine*n organisatorische*n Geschiftsfiihrer*in

Unsere Fraktion ist mit 14 Mitgliedern zweitstarkste Kraft im Kreistag Wiirzburg.
Wir sind ein motiviertes, engagiertes Team und treten unter anderem fiir Klima-
und Naturschutz, eine echte Verkehrswende und die soziale Teilhabe aller
Menschen ein. Dafiir arbeiten wir ehrenamtlich im Kreistag und den
verschiedenen Fachausschiissen zu den regelmidfBig aufkommenden Themen,
starten aber auch eigene Initiativen und stellen Antrage. Zur Unterstiitzung unserer
Arbeit suchen wir Dich als organisatorische Geschiftsfithrung.

Deine Aufgaben

Als organisatorische Geschiftsfiithrung unterstiitzt du uns hauptsachlich bei
unseren administrativen Aufgaben. Das umfasst unter anderem:

+ Betreuung unserer Website und Verdffentlichung aktueller Inhalte.

+ Redigieren von Texten

« Betreuung der Offentlichkeitsarbeit, insbesondere Erstellen von Sharepics
und Beitragen in den sozialen Medien.

« Administrative Aufgaben in der Pressearbeit, zum Beispiel der Versand der
Pressemitteilungen.

« Organisation von internen und 6ffentlichen Veranstaltungen, zum Beispiel
Biirger*innensprechstunden.

- Zusammenstellen und laufende Ubersicht von Antrigen der Fraktion oder
von Fraktionsmitgliedern sowie deren Behandlung in den Gremien bzw. von
dazugehodrigen Beschliissen

Deine Fiahigkeiten

Um Deine Aufgaben zu erfiillen, bringst Du Problemlésungskompetenz und die
Fiahigkeit zur schnellen Auffassung von Auftriagen mit. Zuverlassigkeit, klare
Kommunikation und Gewissenhaftigkeit erleichtern Deine Zusammenarbeit mit
uns. Du bist gut darin, Texte zu verfassen und zu korrigieren und bringst fiir die
unsere Offentlichkeitsarbeit ein gewisses MaB an Kreativitit mit. Wiinschenswert
ist der sichere Umgang mit freier Bildbearbeitungssoftware, der gangigen
Biirosoftware sowie mit den sozialen Netzwerken Facebook und Instagram. Du
stehst der Partei BUNDNIS 90/DIE GRUNEN nahe oder bist sogar Mitglied und
identifizierst dich mit unseren Werten und Zielen.

Das bieten wir Dir

» Die Stelle lauft auf Basis einer geringfiigigen Beschidftigung, idealerweise als
Stelle fiir eine*n Werkstudent*in.



- Die Arbeitszeit wird in den ersten drei Monaten stundenweise abgerechnet.
Danach erfolgt eine addaquate Festlegung der Stundenzahl.

« Der Stundenlohn betragt 15 € brutto.

- Eswird ein Arbeitsplatz im GRUNEN Biiro Wiirzburg zur Verfiigung gestellt.
Homeoffice ist moglich.

+ Das Anstellungsverhiltnis ist fiir die noch verbleibende Zeit der Amtsperiode
des Kreistags 2020 bis 2026 befristet.

Wir fordern Frauen ausdriicklich zur Bewerbung auf. Bei gleicher Qualifikation
werden Bewerber*innen mit Schwerbehinderung bevorzugt eingestellt.

Bewerbungen bitte per Mail an sven.winzenhoerlein@gruene-wuerzburg-
land.de



